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Anabilim Dali Bagkanhg

1. Asama

Elektronik Belge Ydnetim Sistemi (EBYS)
Uzerinden gelen belgeler goruntilenerek birim
gelen defterine kaydedilir, Kisi ve kurumlardan

fiziksel ortamda gelen belge, taranarak alindigi
tarih ile belgeye ait Ustveriler EBYS ye kaydedilir.
Ust yaziya kase basilarak kayit bilgileri yazilir.

2. Asama

Birim gelen evrak defterine kaydedilen belgeler anabilim dali

bagkani tarafindan EBYS lGzerinden havale edilir

3. Asama

Havale ile gelen belge cevap verilmesi

gereken bir belge ise konu hakkinda gerekli galismalara baslanir.

Bilgi icin ise bilgi edinilerek belge sonlandirilir.
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Anabilim Dahl Sekreterligi

Anabilim Dali Bagkanhg

1. Asama

EBYS’'de olusturdugu belgeyi

anabilim dal bagkanina gonderir. J

2. Asama

Hayir

Y

inceler
ve kontrol eder,
uygunsa guvenli elektronik
imza ile imzalar, degilse
gerekli notu dugerek
iade eder.

3. Asama

Evet

islemi tamamlanan belge sonlandirilir.
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Anabilim Dali Sekreterligi

Anabilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogretim Uyesi

Her egitim 6gretim yili basinda yeni kayth
ogrencilere danisman atamasi icin anabilim
dali bagkan tarafindan anabilim dali
akademik kurulunu toplar.
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.| Danisman olarak belirlenen 6gretim Gyeleri
"| icin karar hazirlanir ve imzaya cikartilir.
_ Yazi uygunsa
lade imzalar. Degilse not
diserek iade eder.
Evet
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3. Asama

A 4

Danisman tekliflerini karara baglar.

N

anismanlik gorevlerini yapar.
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Anabilim Dali Bagkanhgi / Anabilim Dali Kurulu Anabilim Dali AKTS Enstitii Miidiirligu/Enstiti Enstitii Kurulu darenci isleri Daire Baskanld
Anabilim Dali Sekreterligi Koordinatérii Sekreterligi g $ $ g
eni acllacak ve kapatﬂaca@ Yeni acilacak ve
tekliflerini gérismek Gzere > kapatilacak dersler
anabilim dali kurulunu toplaj tespit edilir.
© 0 lade
£
&
<
—
A
Tespit edilen dersler Ogrenci
Bilgi Sistemine (OBS) girilir.
Alinan yeni ders teklifleri
ciktilarr imzalanir ve anabilim
dali sekreterligine teslim edilir.
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Yeni acilacak ve kapatilacak
dersler ciktilari ile birlikte enstitl
kurulunda gorusulmek Uzere
enstitd mudurligune goénderilir.
(1]
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Yeni agilacak ve kapatilacak gorugulerek alinan
ders teklifleri goriisilmek karar ogrenci igleri
lizere enstitii kuruluna daire baskanligina
havale edilir. gonderilir.
©
S
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= Uygun
Yeni acilacak ve kapatilacak
dersler hakkinda alinan Enstitu
»  Kurul Karari ekleri ile birlikte
gorisulmek Gzere Senato’'ya
gonderilir.
©
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&
<
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Anabilim Dali Bagkanhgi / Anabilim Dali
Sekreterligi

Anabilim DaliAkademik Kurulu

Enstiti Mudurlugu/Enstitu
Sekreterligi

Enstitu Yonetim Kurulu

Doéneme ait ders goreviendirmelerini
gorusmek Uzere donemin baglamasindan

Donemde okutulacak derslere ait

bir ay 6nce Anabilim dali Akademik
Kurulunu toplar.

gorevlendirmeler gorusullr.
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Doéneme ait ders
gorevlendirmeleri hakkinda alinan
Akademik Kurul karari enstitl yonetim
kurulunda gorugtlmek Uzere enstitlye
gonderilir.
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N . Doneme
) Anablllm Dali .baslga.nlllglud?rs ait ders
go[evlendlrm.e!.erlnteklllﬁ gorustlmek | | gorevlendirmeleri  teklifi
uzere Enstitu yonet_l_m kuruluna gérusiilerek karara

havale edilir. baglanir.
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Ders gorevlendirmeleri, anabilim dali
baskani veya goreviendirdigi 6gretim
elemani tarafindan OBS’ye girilir.

4, Asama

Uygun
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Anabilim Dali Bagkanhgi / Anabilim Dali

Sekreterligi

Enstiti Mudarlugu/Enstiti

Anabilim Dal Kurulu Sekreterligi

Enstiti Yonetim Kurulu

dneme ait haftalik ders programlan}

Doéneme ait haftalik ders programlari

gbrismek Uzere anabilim dali kurulunu
toplar. J

A 4

gorusaldr.
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Doéneme ait haftalik ders programlari
hakkinda alinan anabilim dal kurul
karar enstitl yonetim kurulunda
gorusulmek Uzere dekanliga gonderilir.
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¥ Doneme
Anabilim dal bagkanlig ,
haftalik ders programlari er'(';[ r::fr:ﬁgﬁ ?e?liﬁfi
teklifi gorisulmek Gizere enstitl Ft)')r[]g iilerek karar
yonetim kuruluna havale edilir. sue Z
baglanir.
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4. Asama

Haftalik ders programlari,
anabilim dali bagkani veya
gorevlendirdigi 6gretim elemani
tarafindan birim web sayfasinda ilan
edilir.

Uygun
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Anabilim Dali Bagkanhgi / Anabilim
Dali Sekreterligi

Anabilim Dali Kurulu

Enstiti Mudurlagu/Enstitu
Sekreterligi

Enstitii Yonetim Kurulu

oneme ait yilsonu, butlinleme sma\@

y

gorusmek Uzere anabilim dali kurulunu
toplar. j

Déneme ait sinav programlari gérasulir.

lade
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Sinav programlan hakkinda alinan
anabilim dal kurul karari enstitu
yonetim kurulunda goérustlmek Uzere
enstitd mudarligune goénderilir.
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Anabilim dali bagkanligi sinav Sinav. ™\

programlari teklifi goristimek Gzere programlari teklifi

enstitli yonetim kuruluna havale edilir. gorusulerek karara

baglanir.
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4. Asama

Sinav programlari,
anabilim dali bagkani veya goérevlendirdigi
Ogretim elemani tarafindan kayit yenileme
tarihinden 6nce birim web sayfasinda ilan
edilir.

Uygun
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T - e ——— Rektortik—
T Anabilim Dali Bagkanhgi / - Enstiti Mudurlagi / Yazi T it
Ogretim Uyesi Anabilim Dal Sekreterligi Anabilim Dali Kurulu isleri ve Kurullar Birimi Yonetim Kurulu n(')_grenm I§Ier|v
Daire Bagkanhgr—

Ders veya Tez calismalan
icin gerekli olan teknik gezi
veya arazi ¢aligmasi talebini

Ogretim lyesine ait
dilekgeyi teslim alir.

Gerekgesi belirtilerek 6greti
uyesine bilgi verilir.

d

g gerekgesi ile birlikte bir ay "| EBS'ye gelen evrak olarak
© onceden anabilim dali isler.
2" skanligina dilekge ile bildirjv.
-
Evet—PN————
Y
Hayr f: Ogretim
I
Teklifin yonetim kurulunda elemaninin

gorugulmesi igin enstitu
mudurligune gonderilir.

teknik gezi veya
arazi ¢calismasi

4. Asama

© talebi gorusl
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Anabilim dal
baskanligi talebi gelen -
evrak olarak kaydedilir. b?.$|.(ar.].“9' .
teklifini gorasr
ve karara
Hayir
© L Anabilim dgll_pggkanllglna
£ bildirilir. Rektorliik 6grenci igleri A
% daire bagkanhgina
< onay icin gdnderilir.
™ Evet
Evet N
M
Bilgi edinir veya gerekli L e y_,| Sonug anabilim dali J
hazifikara baslar. ) Ogretim Uyesine bilgi verilir. ) baskanligina bildirilir. X
Uygun
Hayir gorilda,

ordlmedi
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Ogretim Uyesi

Anabilim Dali Bagkanhgi /
Anabilin Dali Sekreterligi

Enstiti Mudirluga / Yazi
Isleri ve Kurullar Birimi

Yonetim Kurulu

Mali isler Birimi

baskanligina verir.

Gorevlendirme, izin, rapt\
derslerle ilgili dizenleyecegi ders

nedeniyle zamaninda yapilamayan

Ders telafi istek formunu teslim

telafi istek formunu anabilim dali

N

alir. EBYS’ye gelen evrak olarak
isler.

A

A 4

Yonetim kurulunda gorusulmek

Uzere enstitl mudarlagine
gonderir.
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EBYS’ye gelen evrak
olarak kaydedilir.
Hayir Ders
Karar sonucu anabilim dali telafi talebi
baskanligina bildirilir. gorusulerek
—» Uygun goraldu ise karar karara
sureti mali igler birimine aglanir
verilir.
/] A\—Evet
(3]
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Talepte bulundugu ders telafisini
yapar veya bilgi sahibi olur.

A

Ogretim Gyesi bilgilendirilir.

3. Asama

‘ﬁBS ders telafileri mendsind

'K gereKli bilgiler girilir.
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