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Anabilim Dali Sekreterligi

Anabilim Dali Bagkanhg

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
Uzerinden gelen belgeler gortntilenerek birim
gelen defterine kaydedilir, Kisi ve kurumlardan
fiziksel ortamda gelen belge, taranarak alindigi
tarih ile belgeye ait Gstveriler EBYS ye kaydedilir.
Ust yaziya kase basilarak kayit bilgileri yazilir.
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Birim gelen evrak defterine kaydedilen belgeler
> anabilim dali baskani tarafindan EBYS
Uzerinden havale edilir
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3. Asama

Havale ile gelen belge cevap verilmesi gereken bir
belge ise konu hakkinda gerekli galigmalara baslanir.
Bilgi icin ise bilgi edinilerek belge sonlandirilir.
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Anabilim Dali Sekreterligi Anabilim Dali Bagkanhgi

EBYS'de olusturdugu belgeyi anabilim}
bagkanina génderir. J
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Anabilim dali bagkan
inceler ve kontrol eder,
Hayir uygunsa guvenli elektronik imza ile
imzalar, degilse gerekli notu duserek
iade eder.
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Evet

islemi tamamlanan belge sonlandirilir.

3. Asama
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1. Asama

Anabilim Dali Sekreterligi

Anabilim Dali Bagkanligi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri

Her egitim 6gretim yili
basinda yeni kayitli 6grencilere
ogretim Uyeleri arasindan
danigman belirler.

2. Asama

Danisman olarak belirlenen
—»  ogretim Uyeleri igin yaz
hazirlanir ve imzaya ¢ikartilir.

Yazi uygunsa
imzalar. Degilse not

Hayir

3. Asama

Evet

A 4

Danisman tekliflerini karara

_/~ Ogrencibilgi sistemine

baglar.

\\ tanimlar.

)
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Anabilim Dali Bagkanhgi /

Anabilim Dali Sekreterligi Anabilim Dali Kurulu | Enstitu Mudurlugu Enstitu Kurulu Ogrenci isleri Birimi

Egitim 6gretim yil

E/

Yillk agllacak/kapatilacak glz — bahar
dersleri gorismek lzere » yarlyillarinda agilacak —
© anabilim dali kurulunu toplar. ve kapatilacak dersler
£ tespit edilir.
&
<
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Acilacak/kapatilacak
dersler hakkinda alinan
© anabilim dali kurul karari |
g enstitl kurulunda
o gorusllmek tzere enstitl
< madirlagine gonderilir.
o
Hayir fi\
Anabilim dah
bagkanligi agilacak
ve kapatilacak ders egitim-6gretim yili
© 7| teklifleri gériisiilmek acilacak/kapatilacak
£ Uzere enstitul ders teklifleri
9, kuruluna havale edilir. Orgilerek karar
< baglanir.
™

Ik agilacak ve kapatilaca
dersler hakkinda alinan enstiti
kurul karar senatoda
oristlmek Gzere 6grenci islerj
aire baskanlhgina gonderilig

Evet

4, Asama
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Anabilim Dali Bagkanhgi /
Anabilim Dali Sekreterligi

Anabilim Dali Kurulu

Enstitu Madarlugu

Enstitu Yonetim
Kurulu

Ogrenci isleri Birimi

Doéneme ait ders
gbéreviendirmelerini Dénemde okutulacak
gérusmek Gzere dénemin - derslere ait
g baslamasindan 6nce gorevlendirmeler
© anabilim dali kurulunu gorasulir.
24 toplar.
< H
: ayir
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Ddéneme ait ders
goreviendirmeleri hakkinda
© alinan anabilim dal kurul
g karar enstitd yonetim
o kurulunda goérugsulmek
< Uzere mudurlige génderilir.
o
Anabilim dal bagkanhgi
ders g(?r?vl.gndirm.eleri ait ders
&"‘ haglanig
™

4, Asama

Evet

Doéneme ait ders
gbérevlendirmeleri hakkinda
alinan enstitu yénetim kurulu

» karari 6grenci bilgi sistemine
girilir ve ek ders 6demeleri igin
iki suret mali igler birimine
verilir.
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Anabilim Dali Bagkanhgi / . e M gy e s o Enstitli Yonetim o g
- 3 91" Anabilim Dali Kurulu Enstitu Mudarlugu Midur Yardimcisi
Anabilim Dali Sekreterligi Kurulu
g Déneme ait h-aftallk dg_rs\ .| Déneme ait haftalik ders
programlarini gérismek Gzere roaramlar aériisiliir
% anabilim dal kurulunu toplay prog gorusulur.
<
- leaylr
|
Doéneme ait haftalik ders
programlari hakkinda
© alinan anabilim dali kurul
% karari enstitli yOnetim
o kurulunda goérugulmek
< tizere midurlige génderilir.
o
Anabilim dali baskanligi D&
haftalik ders programlari ith (;tnelrl]:z
> teklifi goristimek Uzere art harialixcders
g enstitl yonetim kuruluna p.ro"gr:amlarl teklif Evet
© havale edilir. oru%;l?:ek karar
e glanir.
<<
™

4. Asama

Doéneme ait ders programlar
hakkinda alinan enstiti
yOnetim kurulu karari1 6grenci
bilgi sistemine girilir ve birim
web sayfasinda ilan edilir.
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Anabilim Dali Bagkanhgi /
Anabilim Dali Sekreterligi

Anabilim Dal Kurulu

Enstitu Mudurlagu

Enstiti Yonetim Kurulu

Déneme ait arasinav, yilsonu,
bltinleme, tek ders ve ek sinavlari

g Doéneme ait sinav programlari

@ goriasmek lzere anabilim dali kuruluy gorasilar.

(724 toplar.

<
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Sinav programlari hakkinda alinan

© anabilim dali kurul karari enstitu

% yonetim kurulunda gorusiimek Gzere

o mudurluge génderilir.

<

o
Anabilim dali bagkanhgi sinav Sinav
programlarn teklifi gériisilmek programlan teklifi

© "| Uzere enstitii yonetim kuruluna gorusilerek karara

g havale edilir. baglanir.
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4. Asama

Sinav programlari 6grenci bilgi sisteme
girilir ve kayit yenileme tarihinden énce
birim web sayfasinda ilan edilir.
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Ogretim Uyesi Anabilim Dali Bagkanhgi / Anabilim Dah Enstitii Midirliigii / vaz | EnstitiYonetim Rektorlilk / Ogrenci

2. Asama

Gerekgesi belirtilerek 6gretim
elemanina bilgi verilir.

Hayir 0

A 4
Teklifin yonetim kurulunda
gorusulmesi icin enstitl —
mudurlugune gdénderilir.

Ogretim lyesinin
teknik gezi veya
arazi uygulamasi
talebi gorisulir.

Anabilim Dali Sekreterligi Kurulu isleri ve Kurullar Birimi Kurulu Isleri Daire Bagkanhg
Dersin uygulama egitimi igin
gerekli olan teknik gezi veya arazi Ogretim (iyesine ait dilekgeyi
uygulamasi talebini gerekgesi ile » teslim alir. EBYS’ye gelen
© birlikte bir ay édnceden anabilim dali evrak olarak isler.
g baskanligina dilekge ile bildirir,
723
<
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Evet—
Y

3. Asama

Anabilim dali

A 4

bagkanligi talebi gelen
evrak olarak kaydedilir.

bagskanhd teklifini
gortsur ve kararg

L Bdlim bagkanhgdina bildirilir.

Hayir

Rektérlik 6grenciisleri

daire bagkanhgina
|_> onay icin gonderilir.

Evet

Bilgi edinir veya gerekli hazirliklara
baslar.

4, Asama

L Ogretim iyesine bilgi verilir. —‘

Sonug anabilim J
5 dali baskanlgina

bildirilir.

Uygun

Hayir

goraldu,
orulmed;j

Evet
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Ogretim Uyesi

Anabilim Dali Bagkanhgi /
Anabilim Dali Sekreterligi

Enstitlii Midurlagu / Yazi
isleri ve Kurullar Birimi

Yonetim Kurulu

Mali isler Birimi

Goreviendirme, izin, rapor
nedeniyle zamaninda
yapilamayan derslerle ilgili

dizenleyecedi ders telafi istek

formunu anabilim dali

Ders telafi istek formunu teslim

alir. EBYS’ye gelen evrak
olarak igler.

A

Yonetim kurulunda

Talepte bulundugu ders
telafisini yapar veya bilgi sahibi

olur.

g bagkanligina verir. gorusulmek Uzere enstiti
© mudurlugune génderir.
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EBYS'ye gelen evrak J
> - Ders
olarak kaydedilir. telafi talebi
gorustlerek
s Hayir karara
baglanir.
Karar sonucu anabilim
© dali baskanligina bildirilir.
g Uygun goruldi ise karar | Evet
773 sureti maliigler birimine
< verilir.
o
/T

L Ogretim Uyesi bilgilendirilir.

3. Asama

OBS ders telafileri
menusinden gerekli
bilgiler girilir.
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Anabilim Dali Bagkanlhgy
Anabilim Dali Sekreterligi

Ucretli Ogretim Uyesi

Enstita Mudarlugu/ Yazi Isleri ve
Kurullar Birimi

Yonetim Kurulu

Rektorliik/ Ogrenci isleri
Daire Baskanligi

Egitim-6gretim dénemi icin
6gretim Gyesi ihtiyaci duyulan
dersleri Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
ilan eder. Anabilim dall bagkani tarafindan

OBS'’ de ilan edilen
dersleri vermek Uzere

gorevlendirilmesi 6nerisinde bulunulan ve
yo6netim kurulunca teklif edilerek rektér

sartlari tasiyan adaylar

© tarafindan géreviendirimesi uygun goriilen online miracaat ederler.
& dgretim Gyesi ile kismi zamanl is
© s6zlesmesi diizenlenir.
723
<
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Bolim baskani muracaat eden
adaylar arasindan yuksek puana sahip
olan ve ilan edilen dersi verebilecek
sartlari tasiyan aday! belirler.
Adaya ait OBS’ den alinan ¢ikti
imzalanir ve Ucret kargilgi ders Anabilim dali
© vermek Uzere goérevlendiriimesi »  baskanlgi talebini
£ L onensini yonet|m. k"u rull.u nda o OBS’ ye kaydeder.
© goérusulmek Uzere enstitt madarligine
&’" gonderir.
[
Karar b4
> Anabilim dah
Anabilim dali baskanlgi baskanligina bildirilir
alternatif ¢ézumler Uretir
Anabilim dal
Hayir gbrevlendirme
teklifi gérusuldr,
© Rekiorluk
& ogrenciigleri daire
© baskanligina onay igin
723
< ganderilir a
™ Evet

4, Asama

Uygun ise o6gretim Uyesi
bilgilendirilir

Rektorltk karari
> anabilim dali
baskanligina bildirilir.

Uygun goruldi

Uygun goérulmedi

Uygun goéruldu/
gorulmedi
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