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Kamu Hizmet Standartlari Tablosu

Lisansiistii Programlara Kayit igin
Kontenjanlarin Belirlenmesi, On
Kosullar ve Duyurular

1- Enstitl Anabilim dali Akademik kurulkararlar
2- Enstitd kurulu karart,

3- Senatonun onayi 4 hafta

https://lisansustu.isparta.edu.tr/ adresinden lisanststi alimlarla ilgili tim duyurulara ulasilabilir.

Lisansiistlii Programlara Bagvuru

[E
'

Aday, http://golcuk.isparta.edu.tr/Intro.aspx

adresinden basvuru sistemine girerek asagida listelenen bilgileri eksiksiz olarak sisteme
girer.

2- Aday kimlik bilgilerini,
3- Ales notunu (Yuksek lisans igin en az 55, doktora ve bitlnlesik doktora icin en az 80), 30 dakika
4- Mezuniyet notunu (100 liik sisteme gore),

5- Yabanci dil notunu (doktora i¢in en az 55)

6- Basvuracagi Anabilim dali tercihini,

7- Adres bilgileri,

8- lletisim bilgileri,

9- Mezuniyet bilgilerini gosterir belgelerin Enstitli 6grenci islerine sunulmasi

Lisansiistii Programlara Alim
Sinavi

1- Bilim sinavina katilacak adaylar Sira No 2 de istenen bilgileri (5,6 ve 7 harig) gosteren

. . S . 3 saat
belgelerin asillarini sinav dncesi jliriye sunar. Belgeleri tam olan adaylar sinava alinir.

2- Sinava alinan adaylarin imzalarini igeren liste,



http://www.fenbilimleri.ankara.edu.tr/
https://lisansustu.isparta.edu.tr/
http://golcuk.isparta.edu.tr/Intro.aspx

3- Adaylara sorulan sorularin bir dékiim,

4- Sinav sonrasi degerlendirme sonuglarinin sisteme girilmesi ile elde edilecek gikt
paraflanarak anabilim dali baskaninin imzasini iceren Ust yazi ve kapali zarf igerisinde
Enstitiye gdnderilmesi.

1- Adaylar tarafindan tarafindan,(https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar) adresinden

Kesin Kayit islemleri Eki ile birlikte Form 1-1 formunun doldurulmasi. 10 dakika
2- Form 1-1 de belirtilen “kesin kayit igin gerekli evraklar” ile Enstitii Ogrenci islerine
basvurulmasi.
1- Katki payi ve 6grenim Ucretinin yatirilmasi.
Kayit Yenileme islemleri ve Ders 2- Ogrenci tarafindan, kullanici adi ve sifresi ile http://golcuk.isparta.edu.tr/Intro.aspx 1 giin
Kaydi sisteme giris yapilmasi.
3- Danismani ile belirlenen derslerin segilmesi.
4- Segilen derslerin Danismanin onayina sunulmasi.
. 1- Anabilim dali kurul karari alinarak Enstituye iletilmesi 5 is giin
Danisman Belirleme 2- Enstiti yonetim kurulu karari 28
3- Ogrenci bilgi sistemine islenmesi.
1- Universitenin Akademik takviminde belirtilen siire icerisinde
Mazeretli Kayit Bagvurusu https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-9 doldurularak Enstitiiye 5is glnd
basvurunun yapilmasi.
2- Enstitli yonetim kurulu karari.
Ders Degistirme (Ekle-Sil) 1- Universitenin Akademik takviminde belirtilen siire icerisinde 6grenci tarafindan Danismani 5 is glini

ile karar verdigi eklemek ya da silmek istedigi derslerle ilgili islemin sistem Gzerinden
yapilmasi.



https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar
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2- Yapilan degisikliklerin Danismanin onayina sunulmasi.
3- Danigsman onayi.

1- Ogrencinin kimlik beyani,

9 Belge istekleri 2- Baskasinin teslim almasi durumunda noterden vekalet, 5 dakika

3- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden istenen belge icin gerekli formun
doldurulmasi.
s R e PR e iiE 1- https://l|s.ansustu.|sparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 3-1 in doldurulmasi,
10 . 2- Transkript, 10 is giinti
asvurusu 3- Anabilim dali kurul karari,

4- Enstitl yonetim kurulu karari.

11 Kayit Dondurma Basvurusu 1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-2 nin doldurulmasi, 5 s giinii
2- Kayit dondurma sebebinin belgelenmesi,
3- Enstitl yonetim kurulu karari.
1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 3-5 in doldurulmasi

12 Yatay Gegis Ders intibak Basvurusu 2- Transkript 5ig glni
3- Anabilim dah kurul karari
4- Enstitl yonetim kurulu karari
1. https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-1 in ve Form 2-10 un

13 Kayit Silme Basvurusu doldurulmasi, 5isglni

2. Ogrenci kimliginin verilmesi (kayip halinde gazete ilani),

3. Enstitli yonetim kurulu karari.
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1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanllar linkinden Form 1-2 nin doldurulmasi,
14 Yatay Gegis Talebi Basvurusu 2- Form 1-2 nin ekler kisminda istenilen belgelerin sunulmasi, 5 is glinu
3- Anabilim dal kurul karari,
4- Enstitl yonetim kurulu karari.
1- Ogrenci tarafindan, Universitenin akademik takviminde belirtilen siireye kadar
15 Ozel Ogrenci Bagvurusu ve Kabulii https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 3-6 nin doldurulmas, 5 is glini
2- Form 3-6 nin ekler kisminda istenilen belgeler ile Enstitii Ogrenci islerine sunulmasi,
3- Enstitl yonetim kurulu karari.
1- Basvuru sirasinda sisteme yiiklenen tiim belgelerin aslinin ya da noter veya Tiirk Dis
Temisilciliklerinden onayli suretleri
16 Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabulii 2-  Ogrenim amacli ikamet beyani, 15 dakika
3- Son alti ay igerisinde gekilmis li¢c adet fotograf
4- Ogrenim Ucretinin 6dendigine iliskin belge
5- Enstity tarafindan istenen diger belge/formlarin sunulmasi
17 Earkli Universiteden Ders Alma 1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 3-2 nin doldurulmasi, S is piinil
is glinl
Basvurusu 2- Anabilim dali kurul karari, 38

3- Enstitl yonetim kurulu karari.
18 Sinav Notuna iti 5 is giini
ihav Notuna fhiraz 1- Dilekge (Sinav sonuglarinin ilan tarihi itibari ile 7 giin icinde) '3 gund
19 Doktora Yeterlik Sinav Jirisi 1. https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 4-3 in doldurulmasi, 5 is giin

Belirleme 2. Anabilim dali baskaninin st yazisi,
3. Enstitli yonetim kurulu karari.
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1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 4-4 (in doldurulmasi,
Dok Y lik . D
20 B:":Ic::m::ier ik Sinavinin 2- Form 4-4 Un agiklamalar kismindaki belgelerle birlikte Anabilim dali baskanligina sunulmasi, 5is glini
3- Anabilim dali bagkanhg Ust yazisi,
4- Enstitl yonetim kurulu karari.
. L 1. https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden TiK’in belirlenebilmesi igin Form
Tez Izleme Komitesinin - - T e o . L
21 ] . N . 4-5 in, Komitedeki Degisiklikler icin Form 4-6 nin doldurulmasi, 5is glinl
Belirlenmesi/ Degistirilmesi
2. Anabilim dal kurul karari,
Enstitli yonetim kurulu karari.
Doktora Tez Konusunun 1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 4-7, Form 4-13 ve Form 4-
22 . . 14 Un doldurulmasi, 5is glinii
Belirlenmesi N
2- Anabilim dali baskanlig st yazisi,
3- Enstitl yonetim kurulu karari.
. . 1. _https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 4-9, Form 4-13 ve Form 4-
23 Yuk.sek Llsar.ls Tez Konusunun 14 {in doldurulmasi, 5is glini
Belirlenmesi 2. Anabilim dali kurul karari,
3. Enstitl yonetim kurulu karari.
1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-7 nin doldurulmasi
2-  Fikri Hak Sahipliginin olmasi durumunda https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar
24 ikinci Danisman Atanmasi linkinden Form 4-14 Gn doldurulmasi 2 is glinu
3- Anabilim dali kurul karari,
4- Enstitl yonetim kurulu karari.
1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-6 nin doldurulmasi,
25 Danisman Degisikligi 2-  Form 2-6 daki agiklamalar dogrultusunda ilgili dilekgelerin sunulmasi, 2 is glinl
3- Anabilim dali kurul karari,
4-  Enstitli yonetim kurulu karari.
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1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-10 un doldurulmasi
2- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 4-17 nin doldurulmasi
3- Kompakt disk (2 adet)
4- Tez veri girisi ve yayimlama izin formu (2 adet)
5- Yiksek Lisans ve Doktora igin 3 adet, ikinci danisman olmasi durumunda 4
26 Mezuniyet islemleri adet ciltli tez 10is gna
6- Danisman tarafindan imzalanmis intihal rapor sonucu,
7- Ogrenci Kimligi ( Kayip halinde gazete ilani)
8- ISUBU, lisansiistii yénetmeliginde belirtilen mezuniyette aranan yayin
sartinin saglandigini gosterir belge (danisman tarafindan imzal)
9- Enstitl yonetim kurulu karari
1- Kesin Kayit yapildiktan sonra online olarak sevk tehirinin yapilmasi,
2- Bedelli askerlik igin https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-4 {in
27 Askerlik islemleri doldurulmasi, 1 hafta
3- Sevk Tehiri iptali igin https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 2-3 (in
doldurulmasi,
4- Doldurulan formlarin Anabilim dali Ust yazisi ile Enstitliye gonderilmesi.
z W i I I - . . .
8 eb Sayfasi Islemleri 1- Gincelleme ve gelen duyurularin yayinlanmasi 1is gund
29 Gelen — Giden Evrak Kayit 1- Glnldk rutin gelen ve giden evraklar kayit altina alinir 5 dakika
islemleri 2-  Kurum digina génderilecek evraklarin posta veya kargo ile génderilmesi
30 Giindemin Hazirlanmasi 1- Enstitimuze gelen anabilim dal kurul kararlarinin hazirlanmasi. 1 saat
2-  Kurul tyelerine glindemin gonderilmesi
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31 Enstitii Yonetim Kurulu 1- Enstitl yonetim kurulu toplantisindan sonra alinan kararlarin anabilim dallarina 2 is giinii
Kararlarinin Dagitim iletilmesi.
32 A Yonetlm. el . 1- Enstitd kurulu ve yénetim kurulunda alinan kararlarin imzalandiktan sonra karar 2 saat
Kararlarinin Arsivienmesi defterlerinde arsivlenmesi.
33 Yonetim Kurulu Kararlarinin 1- Yonetim kurulunda alinan kararlarin internet ortaminda yayinlanmasi ve mail yoluyla 5 is giinii
islenmesi gdnderilmesi.
1- Her akademik takvim yili baginda, akademik takvim enstitii yonetim kurulu karari ve ders
yuka bilgi formu diizenlenir (bir defaya mahsus) s6z konusu belgelerde degisiklik olmadigi
sirece 6deme emri belgesine baglanmaz.
34 Ek Ders Ucretleri 2- Diger aylarda anabilim dali bagskanligindan gelecek haftalik ders programi, ders dagihim 3is glinl
cizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu gosteren yazi, tahakkuk birimimize geldikten
sonra, ek ders 6deme bordrosu ve banka listesi diizenlenip 6deme emri belgesine
baglanarak imzalari tamamlattirildiktan sonra strateji gelistirme daire baskanligina
o6denmek lizere gonderilir.
1- Anabilim dali kurul karari
L lu 2- Enstitt yonetim kurulu karari L
35 Gegici Gorev Yollugu 3- Gérevlendirme onayi 10 is gunu
4- Yurtici /yurtdisi gegcici gorev yollugu beyannamesi
5- Odeme emri belgesi (tahakkuk) diizenlenmesi
1- https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar linkinden Form 5-1 in doldurulmasi
36 Ders Telafi 2- Forma PBS giktisi ve Gorevlendirme Belgesi eklenmesi 2 is glinl
3- Anabilim dalinin Forma sayi atamasi.
4-  Enstitl yonetim kurulu karari



https://lisansustu.isparta.edu.tr/tr/dokumanlar%20linkinden%20Form%205-1

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk miiracaat yeri

Lisanstistl Egitim Enstitls

ikinci miiracaat yeri

Lisansustd Egitim Enstitlisu

isim Mevliit CIRAK isim Prof. Dr. Yusuf UCAR

Unvan Enstity Sekreteri Unvan Enstitt Miduaru

Adres ISUBU-Lisansustu Egitim Enstitust Adres ISUBU-Lisansustu Egitim Enstitist
Tel (0246) 214 65 74 Tel (0246) 214 65 30
Faks (0246) 214 6599 Faks (0246) 214 6599

E-posta mevlutcirak@isparta.edu.tr E-posta yusufucar@isparta.edu.tr




