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ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ

 İŞ AKIŞ ŞEMALARI



T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Öğrenci Kayıt İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.1 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
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Üniversite tarafından ilan edilen kayıt tarihleri içerisinde (Öğrenim ücreti yatırması gereken adaylar, ilgili bankaya veya  Öğrenci Bilgi Sistemi  üzerinden kredi kartı 

ile öğrenim ücretlerini yatırırlar.) adayın kayıt yaptıracağı birime şahsen başvurusu ile,

e-Devlet kapısı https://golcuk.isparta.edu.tr/ adresinden giriş yaparak, e-hizmetler bölümünde yer alan  Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı  başlığı altındaki 

bölümden,

e-Devlet kapısı üzerinden belirtilen tarihlerde kayıt yapamayan adaylar , belirtilen tarihler arasında  Öğrenci Bilgi Sistemi  https://golcuk.isparta.edu.tr/ adresinden 

yaparlar.

Aday  Öğrenci Bilgi Sistemi  https://golcuk.isparta.edu.tr/ adresinden linkini kullanarak T.C. Kimlik numarasını girmek suretiyle öğrenci numarasını öğrenir.

Kayıt işlemini gerçekleştiren adayların  Öğrenci Bilgi Sistemi  https://golcuk.isparta.edu.tr/adresinden alacakları dersleri seçmeleri gerekmektedir.
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Yatay Geçiş İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.2 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci İşleri Birimi Anabilim Dalı Değerlendirme Jürisi Yönetim Kurulu
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Başvurularla ilgili ön 

değerlendirme işlemlerinin, 

yönetim kurulu tarafından 

oluşturulan Jüri tarafından 

yapılması.

Jüri tarafından 

yapılan değerlendirme, 

yönetim kurulu 

tarafından görüşülerek 

karara bağlanır.

Değerlendirme sonuçlarının Enstitü 

tarafından ilan edilen tarihlerde 

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

duyurulmak üzere gönderilmesi ve 

yatay geçiş hakkı kazananlara 

kendileri hakkındaki kararın yazılı 

olarak tebliğ edilmesi.

Asil adayların kayıt 

işlemleri.

Yedek adayların Öğrenci 

Bilgi Sistemi sayfasından 

ilan edilmesi. Belirlenen 

süre içinde asıl adaylardan 

başvuru yapılmaması 

halinde sırayla yedeklerin 

çağrılması.

Yatay geçiş 

kontenjanlarının ilan 

edilmesi

Yedek adayların kayıt 

işlemleri.
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Yarıyıl/Yıl Ders Kayıtları İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.4 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
Anabilim Dalı Başkanlığı/

Anabilim Dalı Sekreterliği
Öğrenci İşleri Yönetim Kurulu
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Ders seçimi sonucu 

ilgili mevzuatla 

belirlenen öğrenci 

katkı payı veya 

öğrenim ücreti var ise 

ödemek suretiyle ders 

seçimi yaparak 

onaylar, kayıt 

yenileme raporu 

çıktısını alır.

Akademik 

takvimde belirtilen 

süreler içinde mi?

Evet

Süresi içinde kaydını  

yaptıramayan öğrenci 

mazeretine ilişkin 

başvurusunu 

akademik takvimde 

belirtilen tarihlerde 

yapar.

Hayır

Mazeretli 

kayıt yenileme 

başvuruları yönetim 

kurulunca 

sonuçlandırılır.

Evet

Öğrenciye bilgi verilir.

Hayır

Öğrenciler her yarıyıl 

başında akademik 

takvimde belirtilen süreler 

içinde, öğrenci bilgi sistemi 

üzerinden ders seçimi 

yapar

Kayıt yenileme 

işlemleri ekle/sil 

tarihlerinde 

tamamlanır.
Kayıt yenileme raporu 

çıktısının bir suretini bölüm 

sekreterliğine teslim eder.
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Muafiyetler-İntibaklar İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.5 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
Anabilim Dalı 

Sekreterliği
Enstitü Yönetim KuruluÖğrenci İşleri

Anabilim Dalı 

Kurulu
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Önceki yükseköğretim 

kurumlarında başarılı olunan 

derslere ait muafiyet dilekçesi 

süresi içerisinde anabilim dalı 

başkanlığına yapılır.

Muafiyet başvurusunda 

bulunan öğrenciye ait 

dilekçe ve eklerinin teslim 

alınır. EBYS ye 

kaydedilir.

Muafiyet 

başvurularının 

değerlendirilir. 

Muafiyet başvuruları 

görüşülerek karara 

bağlanır.

Evet

Öğrenciye bilgi verilir.
Sınıf intibakı ve muafiyet 

notları öğrenci bilgi 

sistemine işlenir.

Evet /Hayır



T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Danışmanlık İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.7 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Anabilim Dalı Başkanlığı/Anabilim Dalı 

Sekreterliği
Enstitü Yönetim KuruluÖğrenci İşleri
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Her eğitim-öğretim yılı başında öğrencilere,

 eğitim öğretim konularında karşılaşacakları sorunların 

çözümünde yardımcı olmak üzere ilgili anabilim dalı 

başkanlıklarınca öğretim üyeleri arasından bir danışman 

görevlendirilir. BİLSİS koordinatörü tarafından öğrenci 

bilgi sistemine (GÖLCÜK) tanımlanır. 

Bölüm başkanlıklarınca görevlendirilen 

akademik danışmanların öğrenci bilgi 

sisteminde kontrolü sağlanır.

Anabilim dalı başkanlıklarınca görevlendirilen 

danışmanlıkları görüşerek karara bağlar.



T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Sınav sonuçlarına, İtirazlar ve Düzeltme İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.10 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
Anabilim Dalı Başkanlığı/

Anabilim Dalı Sekreterliği
Öğrenci İşleriYönetim KuruluÖğretim Üyesi
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Öğrenciler

 maddi hata itirazı için sınav 

sonuçlarının ilan tarihinden itibaren 

bir hafta içerisinde ilgili anabilimdalı 

başkanlıklarına yazılı

 olarak başvururlar.

Öğrencilerin sınav 

sonuçlarına maddi hata 

itirazı başvurularının 

alınması ve EBYS ye 

kaydedilmesi.

Anabilim dalı başkanlığının

isteği üzerine öğretim üyesi 

öğrencinin sınav kağıdını veya 

sınav cetvelini maddi hata 

yönünden inceler. İtiraza ilişkin 

yazılı kanaatini anabilim dalı 

başkanlığına bildirir.

Öğretim üyesinin inceleme 

sonucuna kendi yazılı 

kanaatlerini de ekleyerek, 

yönetim kurulunda  

görüşülmek üzere 

gönderir. 

İlgili 

öğretim üyesi 

ve anabilim dalı

 başkanının 

itiraza ilişkin kanaatleri 

değerlendirilerek karar

verilir. Sınav kağıtlarında 

veya sınav cetvellerinde 

maddi hata belirlenirse, bu 

hata ilgili öğretim elemanının 

ve bölüm başkanının da 

görüşü alınarak 

düzeltilir.

Alınan karar 

öğrenci bilgi 

sistemine 

(GÖLCÜK) işlenir. 

Öğrenciye bilgi 

verilir.



  T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Kayıt Sildirme İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.12 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
Anabilim Dalı Başkanlığı/ 

Anabilim Dalı Sekreterliği 
Öğrenci İşleriYönetim Kurulu

Yazı İşleri ve Kurullar 

Birimi-Gelen Giden Evrak
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Kayıt sildirmek isteyen öğrenci 

anabilim dalı başkanlığına 

dilekçe ile başvuruda bulunur.

Öğrenci kayıt sildirme 

başvuru dilekçesi teslim 

alınarak,EBYS ye  gelen 

evrak olarak kaydedilir.  

Talebin yönetim kurulunda 

görüşülmesi için gündeme 

alır.

Gündeme 

alınan kayıt sildirme 

başvurusu görüşülerek 

karara bağlanır.

Yönetim kurulu 

kararı öğrenci bilgi 

sistemine (GÖLCÜK) işlenir, 

YÖKSİS veri tabanında 

gerekli güncellemeler 

yapılır.

Öğrenciye kayıt sildirme 

başvurusu sonucu hakkında bilgi 

verilir.
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

İzin İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.13 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci
Anabilim Dalı Başkanlığı/ 

Anabilim Dalı Dekreterliği
Öğrenci İşleriYönetim Kurulu

Yazı İşleri ve Kurullar 

Birimi-Gelen Giden Evrak

4
. 
A

ş
a
m

a
1
. 
A

ş
a
m

a
2
. 
A

ş
a
m

a
3
. 
A

ş
a
m

a

İzin talebinde bulunan öğrenci 

eğitim-öğretimin ilk iki haftası 

içerisinde anabilim dalı 

başkanlığına dilekçe ile 

başvuruda bulunur.

Öğrenci izin  başvuru 

dilekçesi teslim alınarak 

gelen evrak olarak 

kaydedilir.  

Talebin yönetim kurulunda 

görüşülmesi için gündem 

maddelerine ekler.

Gündeme 

alınan izin talebi 

başvurusu görüşülerek 

karara bağlanır.

Yönetim kurulu 

kararı öğrenci bilgi 

sistemine (GÖLCÜK) işlenir, 

YÖKSİS veri tabanında 

gerekli güncellemeler 

yapılır.

Öğrenciye izin talebi başvurusu 

sonucu hakkında bilgi verilir.



  T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Mezuniyet İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.14 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Öğrenci İşleriYönetim Kurulu
Bölüm Başkanlığı/Bölüm 

Sekreterliği
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Mezun duruma gelen öğrenci, 

ciltlenmiş tezi ile birlikte 

mezuniyet talebinde bulunur.

Ciltlenmiş tez ile birlikte 

gerekli evrakları teslim 

alarak yönetim kurulunda 

görüşülmek üzere gönderilir.

Anabilim dalı 

başkanlığından gelen 

mezuniyet görüşülerek 

karara bağlanır.

Mezun olan öğrenci bilgileri  

GÖLCÜK e girilir ve YÖKSİS 

bilgileri güncellenir..



T.C.

ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Diploma ve Diploma Eki İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.15 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci İşleri Enstitü Müdürü
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı
Rektör
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Mezuniyetine karar verilen ve 

bilgileri GÖLCÜK e işlenen öğrenciler, 

listelenerek belgelerin basımı için 

sistem üzerinden EBYS ye elektronik 

imzaya gönderilir ve paraflanır.

EBYS üzerinden gönderilen 

belge basımı yazıları e-imza 

ile imzalanır. 

EBYS 

üzerinden 

gönderilen belge 

basımı yazıları e-

imza ile 

imzalanır.. 

EBYS üzerinden imzalan 

mezun öğrencilerin belgeleri 

basılır.

Teslim alınan belgeler öğrencilere imza 

karşılığı verilir.
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Disiplin İşlemleri İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.16 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Enstitü Müdürü Öğrenci İşleri Disiplin KuruluSoruşturmacı Öğrenci
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Öğrenci tarafından işlendiği ileri 

sürülen suç ile ilgili her türlü delil, 

tutanak ve dilekçenin Müdürlük 

Makamına iletilmesi

Yüksekokul Müdürü 

tarafından belirlenen 

soruşturmacıya 

görevlendirme yazısı 

yazılması, tutanak vb  

belgelerin teslim edilmesi.

Hakkında disiplin 

soruşturması açılan 

öğrencinin davet edilerek 

savunmasını alır, 

düzenleyeceği soruşturma 

raporu ve soruşturma 

dosyasını dizi pusulası ile 

disiplin amirine teslim eder.

Dosyayı inceler. 

Teklif edilen ceza 

yetkisi dahilinde ise 

sonuçlandırır, değilse 

disiplin kuruluna 

sevk eder.

Evet

Öğrenciye tebliğ edilir,  

GÖLCÜK e işlenir ve 

disiplin kurulu kararı ile 

ceza bilgi formu öğrenci 

işleri daire başkanlığına 

gönderilir.

Disiplin 

kurulu 

dosyayı görüşür 

ve karara 

bağlar.

Hayır
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Kayıt Sildirme İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.17 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Enstitü Yönetim KuruluEnstitü
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Öğrenci FORM 2-1'i ve FORM 2-10'u 

doldurur ve imzalar

Öğrenci, İlişik Kesme Belgesi FORM 

2-10'da bulunan bölümleri ilgililere 

imzalatır.

Yazı İşleri EYK 

gündemine alır
EYK Karar alır

Yazı İşleri EYK Kararını 

yazar

Öğrenci İşleri kararı işler
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Kayıt Dondurma İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.13 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Danışman
Enstitü Yönetim 

Kurulu
EnstitüAnabilim Dalı
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Öğrenci, gerekçesine ait 

belgelerle FORM 2-2 yi doldurur 

danışmanına imzalatır.

Anabilim dalı başkanı FORM 2-2 

yi imzalar, ekleri ile birlikte üst 

yazı ekinde Enstitüye iletir.

Danışman imzaladığı FORM 

2-2 ekleri ile birlikte 

Anabilim Dalı Başkanlığına 

teslim eder

Yazı İşleri EYK 

gündemine alır
EYK karar alır

Yzı İşleri EYK kararını 

yazar

Öğrenci İşleri kararı işler
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Ders Saydırma İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.13 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Danışman
Enstitü Yönetim 

Kurulu
EnstitüAnabilim Dalı
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Öğrenci FORM 3-1 i doldurur 

danışmanına imzalatır.

Danışman imzaladığı FORM 

3-1 i ekleri ile birlikte 

anabilim dalı başkanlığına 

teslim edilir.

Kurul Kararı alınır

FORM 3-1 

imzalanır ve üst 

yazı ile Enstitüye 

iletilir.

Yazı işleri EYK 

gündemine alır.

Yazı işleri EYK 

kararını yazar.

EYK karar alır.

Öğrenci işleri 

kararı işler
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ISPARTA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Kurum Dışı Ders alma İsteği İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.15 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Anabilim Dalı Enstitü Yönetim KuruluEnstitü

1
. 
A

ş
a
m

a

(1
 s

a
a
t)

2
.A

ş
a
m

a

(1
-5

 g
ü

n
)

3
. 
A

ş
a
m

a

(3
-6

 g
ü

n
)

4
. 
A

ş
a
m

a

(S
ü

re
ç

 s
o

n
u

)

Öğrenci FORM 3-2 yi 

bilgisayar ile doldurup 

imzalar.

FORM 3-2 yi danışmanına 

onaylatır. Ders içerikleri ile 

birlikte anabilim dalı 

başkanlığına teslim eder.

Kurul kararı 

alınır.

Başkan FORM 3-2 yi 

onaylar ve ekleri ile birlikte 

üst yazı ekinde Enstitüye 

iletir.

Yazı İşleri EYK 

gündemine aır.

Yazı İşleri EYK kararını 

yazar.

EYK karar alır

Öğrenci işleri kararı işler.
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Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Not Bildirimi İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.15 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğretim Üyesi Anabilim Dalı Enstitü Yönetim KuruluEnstitü
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FORM 3-4 ü doldurup imzalar ve anabilim 

dalı başkanlığına teslim eder.

Uzmanlık alan dersi Not Bildirimi tez 

savunma terihi alacak öğrenciler için FORM 

4-10 ile birlikte gönderilir.

Anabilim dalı başkanlığı formu ve 

eklerini (düzeltme halinde sınav 

evrakını) Enstitüye üst yazı ekinde 

iletir.

Yazı İşleri EYK 

gündemine alır.

EYK kararını yazar

EYK karar alır.

Öğrenci işleri kararı işler.
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Yüksek Lisans Tez Konusu Önerisi İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.16 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Danışman EnstitüAnabilim Dalı
Enstitü Yönetim 

Kurulu
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Tez konusu ve planı 

(FORM 4-13) danışman 

gözetiminde hazırlar.

Kurulda Tez Konusu 

tartışılır ve Kabul/

Düzeltme, kararı alınır.

Form 4-13 ü 

inceler.

Öğrenci, danışmanı ile birlikte Yüksek Lisans 

Tez Konusu Öneri Formu (FORM 4-9) ve tez 

öneri hak sahipliği formunu (FORM 4-14) 

hazırlar. FORM 4-9, FORM 4-13 ve FORM 

4-14 danışman ve öğrenci tarafından 

imzalanır.

Danışman FORM 4-9, 

FORM 4-13 ve FORM 

4-14 ü Anabilim Dalı 

Başkanlığına teslim 

eder.

Başkan, 7 gün 

içinde kurul üyelerini 

toplantıya davet 

eder.

Büyük değişiklikler için süreç 

Aşama-1 den tekrarlanır.

Küçük düzeltmeler 1 hafta içinde 

yapılır, ilgililere onaylatılır ve 

Aşama-4 e geçilir.

1. DÜZELTME

Düzeltme 

Onayı

FORM 4-9, FORM 4-13, 

FORM 4-14 ve kurul 

kararı anabilim dalı 

başkanlığı tarafından üst 

yazıyla enstitüye iletilir.

Yazı işleri EYK 

gündemine alır.

EYK konuyu 

karara bağlar

Yazı işleri EYK 

kararını yazar.

Öğrenci işleri kararı 

işler
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Doktora Yeterlik Sınavı İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.16 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Anabilim Dalı Doktora Yeterlik JürisiYeterlik Komitesi Enstitü
Enstitü Yönetim 
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Yarıyıl başında bilgi 

sisteminde Yeterlik Sınavını 

seçer.

Danışman onayı dilekçe ile 

anabilim dalı başkanlığına 

bildirir.

Başkan, dilekçeyi Yeterlik 

Komitesine bildirir.

Başkan, jüri önerisini 

enstitüye iletir.

Komite, bilim dalını dikkate 

alarak jüri önerisini 

anabilim dalı başkanlığına 

bildirir. (FORM 4-3)

Öğrenci işleri öğrencinin 

derslerini kontrol eder. Yazı 

işleri konuyu gündeme alır.

Yazı işleri kararı yazar, Jüri 

üyeleri görevlendirilir.

En az yedi gün önceden 

sınav tarihi, saati ve yeri 

duyrulur.

EYK konuyu karara 

bağlar.

Adaylar yazılı sınava alınır.

75 ve üzeri puan alanlar 

akademik dinleyicilere açık 

yapılan sözlü sınava alınır.

Kapalı oturumda karar verilir ve 

FORM4-4 hazırlanıp imzalanır.

Sınav evrakı anabilim dalı 

başkanına teslim edilir.

Sözlü sınav için

FORM4-16 yı hazırlatmayı 

unutmayınız

FORM 4-4 ve FORM 4-

16 diğer sınav evrakıyla 

birlikte üst yazı ile sınavı 

takip eden en geç üç gün 

içinde enstitüye iletir.

İkinci tekrar, bir sonraki yarıyılda aynı jüri ile yapılır. İkinci kez başarısız olanların Enstitü ile ilişiği kesilir.

Öğrenci işleri 

kararı işler.
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Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Doktora Tez İzleme Komitesi Oluşturma İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.16 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Danışman Anabilim Dalı Enstitü Yönetim KuruluEnstitü
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Yeterlik Sınavını takip eden 

en geç bir ay içinde; birisi 

danışman, birisi anabilim dalı 

içinden, birisi de anabilim dalı 

dışından olmak üzere üç öğretim 

üyesinden oluşan Asil ve iki Yedek 

üyeli bir Tez İzleme Komitesi 

önerisini dilekçe ile anabilim dalı 

başkanlığına sunar.

Kurul kararı alınır.

Anabilim dalı kurul 

kararı üst yazı ekinde 

Enstitüye iletilir.

 Düzeltme istenebilir

Yazı İşleri Enstitü Yönetim 

Kurulu gündemine alır.

Yazı İşleri Enstitü Yönetim 

Kurulu Kararını yazar.

Enstitü Yönetim Kurulu 

Karar alır.

Öğrenci işleri kararı işler.
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Doktora Tez Konusu Önerisi İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.16 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Öğrenci Danışmanı Anabilim DalıTez İzleme Komitesi Enstitü Enstitü Yönetim Kurulu

1
. 
A

ş
a
m

a

(2
 H

a
ft

a
)

2
.A

ş
a
m

a

(1
 g

ü
n

)

3
. 
A

ş
a
m

a

(1
-5

 g
ü

n
)

5
. 
A

ş
a
m

a

(S
ü

re
ç

 

S
o

n
u

)

4
. 
A

ş
a
m

a

(2
 s

a
a
t)

Yeterlik sınavını takiben en geç

6 ay içinde Tez Konusu ve Planı 

Formunu (FORM 4-13) hazırlar.

Danışman FORM 4-13 ü inceler. İlgili alanlar 

öğrenci, danışman ve anabilim dalı başkanı 

tarafından imzalanır.

Bir kopya FORM 4-13 

savunmadan en az 15 önce TİK 

üyelerine öğrenci tarafından 

teslim edilir.

Tez çalışmalarında 

gerekli ise yasal/özel 

izinler de alınmış 

olmalıdır.

Savunma günü öğrenci tez 

konusunu sözlü olarak sunar. 

Savunma soru-cevap şeklinde 

sözlü olarak yapılır.

Bir ay süre 

verilir.

Kabul, 

düzeltme veya Ret 

kararı verilir

 FORM 4-7 

hazırlanır.

DÜZELTME FORM 4-7, FORM 4-13 ve 

FORM 4-14 üst yazı ile 

savunmayı takip eden 3 

gün içinde üst yazı ekinde 

Enstitüye iletir.

KABUL

Öğrenci yeni bir danışman ve/veya 

yeni bir konu seçme hakkına sahiptir.

Danışman değişikliği durumunda 6 

(altı) ay içinde (TİK değiştirebilir), aynı 

danışmanla devam etmek isteyen 3 

(üç) ay içinde tekrar tex konusunu 

hazırlar ve savunur.

İkinci kez RET edilen öğrencinin 

Enstitü ile ilişiği kesilir. 

RET

Yazı işleri konuyu Enstitü Yönetim 

Kurulu gündemine alır.

Yazı işleri  Enstitü Yönetim Kurulu 

Kararını yazar.

Enstitü Yönetim Kurulu 

konuyu karara bağlar.

Öğrenci işleri kararı 

işler.
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Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Tez Savunma Sınavı İş Akış Şeması

Doküman Kodu:12.13 Yürürlük Tarihi:00.00.2021 Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa Sayısı:

Savunma Sınavı Jürisi Anabilim Dalı
Enstitü Yönetim 

Kurulu
EnstitüÖğrenci ve Danışman
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Tez Savunma Jürisi

ile ilgili karar alınır.

Enstitüye

gönderilir

Öğrenci Tez Yazım Kurallarına göre

yazmış olduğu tezini danışmanına

teslim eder. Danışman ve öğrenci

intihal raporunu alır.

Danışman, FORM 4-10'u doldurur ve tez 

ve intihal raporuyla birlikte Anabilim

dalına teslim eder.

Yazı İşleri konuyu Enstitü Yönetim 

Kurulu gündemine alır

Yazı İşleri EYK kararını yazar.

Karar Anabilim Dalına ve Jüri

Üyelerine gönderilir.

Öğrenci tezi çoğaltır, tez gerekçesi ve 

intihal raporu ile birlikte jüri üyelerine

Gönderir.

Enstitü Yönetim 

Kurulu konuyu karara 

bağlar.

Savunma sınavı anabilim dalı 

Başkanlığının organizasyonunda yapılır.

Akademik Duyuru Formu (FORM 4-1) 

danışman tarafından doldurulur ve Anabilim 

Dalı başkanlığı tarafından en az 7 gün

önce ilan panosuna asılır.Sınav Jüri üyeleri, Tez Kişisel Raporunu 

(FORM 4-11) sınavdan önce bizzat hazırlar ve 

sınav günü jüri başkanona teslim eder

Sınav akademik dinleyicilere açık olarak 

yapılır ve toplantı katılımcı listesi (FORM 4-16) 

mutlaka katılımcılara imzalatılır.

Sınav, tez çalışmasının sunumu ve soru-

cevap bölümlerinden oluşur. Sınav süresi tez 

savunması olmak üzere en az 45 en çok 90 

dakikadır.

Sınav

sonunda verilen

karar FORM 4-12

ye işlenir

FORM 4-1, FORM 4-11,

FORM 4-12 ve FORM 4-16

anabilim dalı başkanlığına

verilir.

Düzeltmeler öğrenciye yazılı olarak

bildirilir. YL için 3 ay, DR için 6 ay süre verilir.

Süresi içinde aynı jüri ile sınav

tekrarlanır.

Sınav günü, Toplantı Katılımcı

Listesi (FORM 4-16) ve Tez

Savunma Sınavı Tutanağının

(FORM 4-12) ilgili alanların

doldurulması danışmanın

sorumluluğundadır

Karar ne olursa olsun anabilim

dalı başkanlığı sınav evrakını

en geç 3 gün içinde üst yazı

ekinde Enstitüye iletir.

DÜZELTME

(Sadece 1 kere)

Öğrencinin Enstitü 
ile ilişiği kesilir.

Ret

Varsa küçük düzeltmeler

yapılır, Tez Son Kontrol Formu

(FORM 4-17) doldurarak

imzalanır. Düzeltmelerden

sonra yeni İntihal Raporu

alınır. Yayın koşulunu

sağladığına ilişkin belgenin

danışman tarafından imzalı

hali hazırlanır.

Tezin düzeltilmiş hali en geç 1

ay içinde Enstitüye teslim

edilir.

Tezin Ciltleme işlemi

yapılır.

Enstitüye teslim edilir.

Tezin ciltlenmemiş son

hali Enstitü Müdür

Yardımcısına

FORM 4-17 onaylatılır

FORM 4-17

Onaylandı

mı?

EVET

HAYIR

Yazı İşleri konuyu EYK

gündemine alır.

Yazı İşleri EYK kararını yazar.

Öğrenci İşleri

MEZUNİYET İŞLEMLERİNİ

BAŞLATIR

EYK

konuyu karara

bağlar.
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